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Rektor-Komendant Wyiszej Szkoly Strazy Granicznej
oglasza otwarty nabér na stanowisko

starszy specjalista/starsza specjalistka do spraw materialowych
Referatu Gospodarki Materialowo-Finansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej
Dziatu Techniki i Zaopatrzenia WSSG

zatrudnienie na podstawie: umowa o prace na czas okreslony w zwiazku z zastgpstwem pracownika

przewidywany wymiar zatrudnienia: pelny etat

system pracy: podstawowy, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-15.30

miejsce wykonywania pracy: praca jest wykonywana w obiektach Wyisze] Szkoly Strazy Granicznej,
tj. w siedzibie pracodawcy mieszczacej sig pod adresem 75-531 Koszalin, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 92.

Wymagania jakie powinien speiniaé¢ kandydat:

wyksztalcenie Srednie z wymogiem przepracowania 3 lat stazu pracy z zakresu administracji lub wyzsze
z wymogiem przepracowania I roku pracy z zakresu administracji,

znajomosé obstugi komputera oraz programéw Word, Excel,

umiejgtnos¢ pracy pod presjg czasu,

wysoka kultura osobista,

samodzielnosé,

terminowos¢ i sumiennosé,

che podwyzszania swoich kwalifikacji i praktycznych umiejgtnosci zawodowych, gotowosé do nauki,
umiejetnos¢ wspolpracy z innymi pracownikami.

Do zadai osoby zatrudnionej na stanowisku, ktérego nabér dotyczy nalezeé bedzie:

prowadzenie ewidencji materialowej mienia Referatu Gospodarki Materialowo-Finansowej Sekeji
Kwatermistrzowskiej Dzialu Techniki i Zaopatrzenia, w tym sprzetu kwaterunkowego, urzadzen
technicznych oraz sprzgtu i urzadzen przeciwpozarowych,

obstuga programéw komputerowych,

terminowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdan materialowych i finansowych,

prowadzenie uzgodnien ewidencji ilodciowo-wartosciowej,

sporzadzenie plandw przekazania mienia,

realizowanie czynnosci przygotowawczych do inwentaryzacji mienia Uczelni,

rozliczanie wynik6w inwentaryzacji,

zastgpowanie inspektora Referatu Gospodarki Materialowo-Finansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej
Dziatu Techniki i Zaopatrzenia.

Mile widziane:

wyksztalcenie z zakresu administracji biurowe;j,

umiejetnos¢ obstugi programéw FT-GM?7 (komputerowy system Gospodarka Materialowa), FT-EW?7
(komputerowy system Ewidencja Wyposazenia), system FORTECH,

doswiadczenie na stanowisku o podobnej specyfice pracy.
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Dodatkowe informacje:
Przewidywane wynagrodzenie: 4 578,00 zi brutto + 5% premii regulaminowej + dodatek za staz pracy
w wysoko$ci miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego uzalezniony od wysokosci iloéei przepracowanych
lat, maksymalnie 20%.

Kandvydaci przystepujacy do naboru proszeni sa o przestanie:

1) podania skierowanego do Rektora-Komendanta Wyzszej Szkoly Strazy Granicznej o zatrudnienie
na stanowisku starszego specjalisty/starszej specjalistki do spraw materiatowych Referatu Gospodarki
Materiatowo-Finansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej Dziatu Techniki i Zaopatrzenia wraz z wypeionym
kwestionariuszem osobowym dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) kopii/ kserokopii/skanéw dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe,

3) innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

4) zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,

5) oéwiadczenie o zapoznaniu z Procedurg zgloszei wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych
w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej
na adres: Wyzsza Szkota Strazy Granicznej, ul. Pilsudskiego 92, 75-531 Koszalin lub droga elektroniczng
na adres: nabor.wssa@strazeraniczna.pl, lub osobidcie w Sekcji Organizacji i Naboru Dziatu Kadr Wyzszej
Szkoty Strazy Granicznej w godz. 08.00 -15.00.

Termin skiadania zgloszen uplywa z dniem: 18.03.2026 r.
Przewidywany termin zatrudnienia: 25.03.2026 r.

Mozliwe jest przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej, o terminie ktérej kandydaci zostang poinformowani
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Rektor -Komendant zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,

2) nieinformowania o wynikach postgpowania kandydatéw, ktérych oferty nie zostaly zaakceptowane przez
Komisje do przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z kandydatami ubiegajgcymi si¢ o zatrudnienie
na stanowisku starszego specjalisty/starszej specjalistki do spraw materialowych Referatu Gospodarki
Materiatowo-Finansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej Dziatu Techniki i Zaopatrzenia WSSG.

Zastrzezenia:
Warunkiem zatrudnienia jest decyzja Rektora-Komendanta o zatrudnieniu.
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