Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorg¢czania oraz ewentualnych zwrotow, przesylek
pocztowych zwyktych i poleconych, paczek zwyklych i priorytetowych dla Wyzszej Szkoly Strazy
Granicznej w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
I. Szczegolowe dane dotyczace ustugi i sposobu jej wykonania:
1) przez przesylki pocztowe, rozumie si¢ przesylki listowe:

a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

¢) polecone - przesylki rejestrowane nie b¢dace przesytkami najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i w obrocie zagranicznym,

€) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace

przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone

za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytki

najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczone za

pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
2) przez paczki pocztowe, rozumie sie paczki:

a) zwykle - rejestrowane nie bedaca paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,
3) Poprzez ustuge pocztowa Zamawiajacy rozumie ustuge pocztowag okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1
Ustawy, zdefiniowana ustawowo w nastepujacy sposdb: Ushluge pocztowa stanowi, wykonywane w
obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe: realizowane lacznie lub rozdzielnie przyjmowanie,
sortowanie, doreczanie przesylek pocztowych oraz drukéw bezadresowych. Zamawiajacy, po
rozpatrzeniu zlozonych ofert, dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, po czym z wybranym
Wykonawcg zawrze umowg w formie pisemnej na §wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zapytania
ofertowego, czyli $wiadczenie ushug pocztowych. Nadawcg przesylek bedzie Zamawiajacy, tj. Wyzsza
Szkota Strazy Granicznej w Koszalinie.
4) waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknigtym,
5) zamawiajacy bedzie dostarczat i odbieral przesytki w placéwce operatora pocztowego, ktéra winna
by¢ zlokalizowana na terenie miasta Koszalina. Odbiér przesylek potwierdza¢ bedzie upowazniony

przedstawiciel operatora pocztowego,



6) operator pocztowy bedzie dorgczat przesylki krajowe i zagraniczne zaliczone do ushug pocztowych z
zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 t.j.),

7) zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji nadania przesylek przez inny podmiot na rzecz i w imieniu
zamawiajacego,

8) nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez operatora pocztowego od
zamawiajacego, z zastrzezeniem pkt 8,

9) zamawiajacy wyraza zgode na mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek w przypadku
uzasadnionych zastrzezen i braku mozliwosci ich wyjasnienia z zamawiajagcym w dniu ich nadania.
10) przesyiki dostarczane bedg przez operatora pocztowego do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym,

11) dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru operator pocztowy bedzie doreczat do siedziby
zamawiajgcego, przez placowke nadawcza, przez ktdrg przesytka zostala nadana, pokwitowane przez
adresata potwierdzenic odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, w terminach
okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020
r. poz. 1026 t.j.), dla przesylek listowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii,

12) zamawiajacy wymaga dla przesylek najszybszej kategorii, aby byly dorgczane w deklarowanym
terminie D+1 gdzie D oznacza dzien nadania, a 1 ilos¢ dni do dostarczenia korespondencji do adresata,
13) w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel operatora pocztowego pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebraé przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana
powtdérnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego). W przypadku przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art.
57 § 5 pkt 2 KPA oraz ew. art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej i w zwiazku z tym zamawiajacy
wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylek miato moc dokumentu urzgdowego,

14) zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wobec ktérych dla wywotania okreslonych

skutkéw wymagane jest posrednictwo operatora wyznaczonego (gltéwnie art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego),

15) zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesyltek wymagajacych zachowania terminu w dacie
nadania, doreczanych w przypadkach przewidzianych w kpc, kpk, kpa i Ordynacji podatkowej przez
postarica w imieniu i na rzecz Zamawiajacego u operatora wyznaczonego,

16) zamawiajacy wymaga, aby placéwki pocztowe operatora pocztowego byly czynne we

wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada

dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza (zgodnie z Rozporzadzeniem



Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 t.j.),

17) uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie z dotu w formie bezgotéwkowej. Zamawiajacy
bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z operatorem pocztowym,

18) zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy,

19) wynagrodzenie operatora pocztowego w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie suma oplat za
faktyczng ilosé przesylek nadanych oraz zwréconych, w oparciu o dokumenty nadawcze i oddawcze.
Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesiagcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne na
podstawie faktury VAT w terminie 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia przez operatora
pocztowego w oparciu o zestawienie ushug zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym,
20) przewidywana ilo$¢ przesylek roznych rodzajéw zostala wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym Zalacznik nr 1 zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
przesylek beda wynikaé z aktualnych potrzeb zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Operatorowi pocztowemu nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci
przesylek okreslonej w formularzu cenowym,

21) ushugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego,

22) podane w formularzu cenowym, zlozonym wraz z ofertg ilosci poszczegdlnych przesylek, sg
ilosciami szacunkowymi,

23) zamawiajacy dopuszcza zastosowanie oprogramowania informatycznego, udostepnionego przez
Wykonawcg, ktéry usprawni proces nadawania przesytek pocztowych jako rozwigzanie fakultatywne,
24) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesytek objetych przedmiotem zamdwienia
posiadaly moc dokumentu urzgdowego (W rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe). Jako
szacunkowy ilo$¢ do dokonania wyceny nalezy przyjaé liczbe wyszczegélniona w opisie przedmiotu
zamdwienia,

25) w przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek innych, niz wyszczegdlnione w opisie
przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy dokona platnosci w oparciu o cennik ustug Wykonawcy,

26) Zamawiajacy nie jest w stanie wykazaé szacowanej ilosci, rodzaju i wagi przesylek, ktére moga
podlegaé zwrotowi, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Wykonawca nie uwzglednia w swojej
wycenie przedmiotu zaméwienia przesylek podlegajacych zwrotowi, po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia, jednak musi taka mozliwos¢ zagwarantowa¢ Wykonawcy. W takich przypadkach
Zamawiajacy dokona platnosci w oparciu o cennik ustug Wykonawcy,

27) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca miat mozliwo$¢ swiadczenia ustug pocztowych w zakresie
nadawania przesylek zawierajacych informacje niejawne o klauzuli ,zastrzezone”. Zamawiajacy
dokona ptatnosci za nadanie tego typu przesylek w oparciu o aktualny cennik Wykonawcy. Wykonawca
nie jest w chwili obecnej w stanie okresli¢ liczby takich przesytek ani ich trasy przewozu. W wycenie
przedmiotu zamowienia Wykonawca nie uwzglednia tych przesylek, jednak musi mie¢ mozliwosé

$wiadczenia ustug pocztowych w wymienionym zakresie.



11. Zamawiajacy deklaruje iz:

1) po wyborze najkorzystniejszej oferty podpisze umowe na wykonywanie ushug pocztowych zgodna z
Regulaminem uslug operatora pocztowego o ile jego postanowienia nie beda sprzeczne z
obowigzujacym prawem oraz szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia

2) bedzie prawidlowo adresowat przesytki w sposéb czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w
normach,

3) bedzie stosowal oznakowanie przesylek wyrdzniajacych poszczegdlne ushugi zgodnie z
Regulaminem operatora pocztowego,

4) bedzie sporzadzal w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla operatora pocztowego) zestawienia
ilo§ciowo-warto$ciowe nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii podziatéw
wagowych; wzér zestawien winien by¢ uzgodniony z operatorem pocztowym,

5) bedzie sporzadzat w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla operatora pocztowego) zestawienia
iloéciowo-wartosciowe nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych; wzdr zestawien winien by¢ uzgodniony z operatorem pocztowym,

6) bedzie przekazywal przesyiki rejestrowane operatorowi pocztowemu wg specyfikacji.

III. Istotne postanowienia dot. umowy:

1) operator pocztowy do skladanej oferty cenowej winien zalaczyé¢ projekt umowy,

2) ushugi pocztowe objete zawarta umowa realizowane beda z uwzglednieniem:

a) aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa regulujacych wykonywanie ustug pocztowych;

b) regulaminu $wiadczenia uslug operatora pocztowego, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z obowiazujgcym prawem oraz szczegélowym opisem przedmiotu
zamowienia nie beda mialy zastosowania;

¢) wymagan wynikajacych z specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3) operator pocztowy oswiadcza Ze spelnia wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych i
moze realizowaé czynno$ci w zakresie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony
materiatdw niejawnych do klauzuli ,,zastrzezone”, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i
ochrony materialow zawierajacych informacje nigjawne (Dz.U Nr 271 poz. 1603),

4) okreslone w formularzu cenowym rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego, operatorowi pocztowemu nie
przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu zamdwienia w ilosciach okreslonych w formularzu
cenowym,

5) z tytuhn niewykonania lub nienalezytego wykonania ustlug pocztowych objgtych umowa
zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepiséw zawartych Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 t.j.),

6) strony umowy zobowiazuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegdlnosci

informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly lub wejda w zwiazku z realizacjg umowy.



Strony umowy zobowigzuja si¢ réwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego
zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez drugg strong. Uzyskane informacje oraz
otrzymane dokumenty moga by¢ wykorzystane wylacznie w celach zwigzanych z realizacja umowy,
7) jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug
obowigzujacej stawki,
8) w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim
przypadku okreslonym operator pocztowy moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania czeéci umowy,
9) umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowiazkiem dokonania
platnosci za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy:
a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, lub w przypadku
zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych lub administracyjnych i przepisow
prawnych regulujgcych dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi
realizacj¢ umowy,
b) z zachowaniem 3 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dziefi miesiaca
kalendarzowego, bez podania powodéw.
10) Zamawiajacy wyraza zgode, aby zapisy Umowy uwzglednialy zmiany wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy w ponizszych przypadkach:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na dostawie art. 2 ust. 3-5 ustawy

z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnego

lub wysokosci stawki sktadki ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedg miaty

wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce,
11) 4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany stawki wynagrodzenia w przypadkach
przewidzianych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) na
swiadczenie ustug pocztowych w stosunku do ktérych zawierana jest umowa o $wiadczenie ushug
pocztowych zawieranych migdzy nadawcami a operatorami pocztowymi w przypadku ich akceptacji
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub spos6b dopuszczony przez Prawo Pocztowe.
12) wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
13) w sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien

publicznych i Kodeksu cywilnego oraz przepisy Prawa pocztowego.



IV. Rodzaje przesylek pocztowych i przewidywane ilo$ci do nadania w okresie Swiadczenia ushugi.
Wykonaweca sklada ofert¢ wg zestawienia:

Wasa Przewidywana
Rodzaj przesylki | Gabaryt rzesg i ilos¢ w okresie
Preesy®d 1 01.01-31.12.2024
Przesylki Krajowe
S do 500 g 1000
Listy polecone M do 1000g 375
L do 2000 g 110
Listv pol S do 500 g 35
isty polecone
priorytetowe M do 1000g >3
L |do2000g 40
S do 500 g 800
List zwykly M do 1000g 90
L do 2000 g 90
List zwykly S do 500 ¢ 10
ist zwy
priorytetowy M do 1000g 15
L do 2000 g 5
Przesylki zagraniczne
do50 g 10
50g-100g -
List zwykdy (lub | 100g-350g -
priorytetowy) 350g-500¢g -
500g-1000g -
1000g- i
2000¢g
PaczKki pocztowe
dolkg -
Paczka zwykla A kg - 2kg -
2kg -Skg 10
5kg - 10kg -
do1kg -
Paczka 1kg - 2kg =
. B
priorytetowa 2kg -5kg -
5kg - 10kg 2
Zwrotne potwierdzenia odbioru
Potwierdzenie X X 350
Odbioru




