
 
                                                                                                                                   

Koszalin, dnia 29.11.2023 r.   

 Egzemplarz pojedynczy 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Informuję, że zaproszenie do składania ofert w ramach przedmiotowego zapytania 
ofertowego realizowane jest zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r.– 
Prawo zamówień publicznych, tj. bez stosowania ustawy. 

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiającego: 

Wyższa Szkoła Straży Granicznej ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 92, 75-531  Koszalin, 
fax. 0-94  34 44 704, rektor.wssg@strazgraniczna.pl 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

zakup i dostawa środków czystości, ręczników papierowych, papieru toaletowego i worków na 

odpady do Wyższej Szkoły Straży Granicznej z siedzibą w Koszalinie przy ul. Marszałka 

Józefa Piłsudskiego 92. 

 zadanie 1:  zakup i dostawa środków czystości dla Wyższej Szkoły Straży Granicznej z siedzibą    

w    Koszalinie przy ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 92. 

 

 zadanie 2: zakup i dostawa ręczników papierowych, papieru toaletowego i worków na odpady 
dla Wyższej Szkoły Straży Granicznej z siedzibą w Koszalinie przy ul. Marszałka Józefa 
Piłsudskiego 92. 

       
Przedmiot zamówienia składa się z 2 zadań. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na jedno lub 
dwa kompletne zadania. 
   
Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w załącznikach 1 i 2 niniejszego zapytania. 
Zamawiający nie dopuszcza zamienników, produkty powinny posiadać oryginalne etykiety 

producentów oraz spełniać wymagania Zamawiającego zgodne z opisem przedmiotu zamówienia 

stanowiącym zał. nr 1 oraz zał. nr 2 do zapytania ofertowego. 

 
Zamawiający dopuszcza inną gramaturę poszczególnych towarów niż podana w specyfikacji (np. 800 
ml zamiast 700 ml itd. Itp.), z zastrzeżeniem, że łączna ilość asortymentu musi być równa lub większa 
niż podana przez Zamawiającego w specyfikacji.  
 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia zamówień w ramach 
posiadanych środków finansowych z zachowaniem cen z formularza ofertowego. 

 
Cena produktów musi zawierać koszt dostawy do siedziby Zamawiającego.  
Gwarancja producenta materiałów. Minimalny okres ważności produktów ¾ okresu gwarancji 
producenta od dnia dostawy przedmiotu zamówienia. 
 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków prowadzonego zapytania ofertowego 
oraz jego odwołania. 
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W przypadku udzielenia zamówienia i nie dostarczenia zamówionych produktów do WSSG 
w wyznaczonym terminie Zamawiający ma prawo odstąpić od realizacji zamówienia w trybie 
natychmiastowym. 
Termin realizacji: do 12 grudnia 2023 r. 
 

3. Opis wymagań stawianych potencjalnym Wykonawcom: 

O udzielenie zamówienia będzie mógł ubiegać się podmiot: 

 Podmiot dysponujący potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia. 

 znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

 w stosunku do którego nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania określone  

w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022 r. poz. 835 i 1713) Na 

podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania 

o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106, z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3. 

 

 

 

 

 



 
4. Wykaz dokumentów wymaganych przez Kupującego: 

Na ofertę składają się:  

1. poprawnie wypełniony, zaakceptowany i podpisany formularz ofertowy – załącznik nr 3 
do niniejszego zapytania, 

2. wypełnione i podpisane zestawienie materiałów na wybrane zadanie lub zadania 
(załączniki 1 lub 2) w cenach brutto. 

3. zaakceptowana i podpisana klauzula obowiązku informacyjnego – załącznik nr 4 do 
niniejszego zapytania. 

4. oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu- załącznik nr 5 do niniejszego 

zapytania. 

Oferta podlega odrzuceniu, jeśli pomimo wezwania Sprzedawcy do wyjaśnienia treści lub 
uzupełnienia oferty: 

1) jest niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia; 

2) sprzedawca nie potwierdził spełnienia określonych w zapytaniu ofertowym wymagań, np. 
poprzez niezłożenie wymaganych dokumentów. 

Oferta musi być podpisana wyłącznie przez osobę lub osoby upoważnione z mocy prawa do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, a jeżeli osoba / osoby podpisujące ofertę działają na 
podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi być dołączone do formularza ofertowego. 

Oferenci mają obowiązek dołączyć kopię dokumentów potwierdzających fakt, że osoba podpisująca 
ofertę jest upoważniona (wypis z rejestru podmiotów gospodarczych lub pełnomocnictwo oraz wypis 
z rejestru) do reprezentowania Oferenta i składania w jego imieniu oświadczeń / zaciągania 
zobowiązań).  

5. Kryteria oceny oferty: najniższa cena brutto (cena ofertowa) – waga 100 %: 
Ocena punktowa zostanie dokonana według następujących zasad: 

najniższa cena ofertowa 
x 100 = …… ilość punktów 

cena oferty ocenianej 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów spośród 
ofert niepodlegających odrzuceniu w zapytaniu ofertowym. 

6. Termin, miejsce, sposób i forma złożenia oferty: 

1) ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 04 grudnia 2023 r. do godz. 
1500;  

2) miejsce, sposób i forma złożenia oferty – ofertę można:  

a) złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, mieszczącej się w Koszalinie 

przy ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 92 – w Kancelarii Jawnej; 

b) przesłać na adres Zamawiającego wskazany w ppkt. a); 

c) przesłać faxem na numer 94 34 44 704  

d) przesłać pocztą elektroniczną do dnia 04 grudnia 2023 do godz. 1500; na adres 

logistyka.wssg@strazgraniczna.pl  
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7. Termin i sposób realizacji zamówienia: do 12 grudnia 2023 r. 

8. Istotne postanowienia umowy lub projekt umowy: nie dotyczy. 

9. Zastrzeżenie możliwości zmiany warunków prowadzonego zapytania ofertowego, jak 
również jego odwołania: 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków prowadzonego zapytania ofertowego 
oraz jego odwołania.  

W przypadku udzielenia zamówienia i nie dostarczenia zamówionych materiałów do WSSG  
w wyznaczonym terminie Zamawiający ma prawo odstąpić od realizacji zamówienia w trybie 
natychmiastowym. 

10.  Zamawiający dopuszcza składanie ofert drogą elektroniczną na adres: 

                                                     logistyka.wssg@strazgraniczna.pl  

Oferenci składający ofertę za pośrednictwem poczty elektronicznej zobowiązani są do kontaktu 
telefonicznego pod numer 94 34 44 006 celem potwierdzenia otrzymania przez Zamawiającego 
oferty. Oferty pochodzące z poczty uznanej za niebezpieczną nie będą przyjmowane do WSSG. 

11.  Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktu ze Sprzedawcą w niniejszym 
postępowaniu:  

 specjalista SK DTiZ                          Pani Beata Salach    (tel. 94 34 44 125). 
 p. o. kierownik SK DTiZ mł. chor. SG Marcin Korzeniowski (tel. 94 34 44 042). 

W załączeniu:   

 zał. nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia – zestawienie materiałów dla zadania nr 1  
 zał. nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia – zestawienie materiałów dla zadania nr 2 
 zał. nr 3 – Formularz ofertowy; 
 zał. nr 4 – Klauzula obowiązku informacyjnego. 
 Zał.nr 5 - Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

Wykonano w egz. pojedynczym. 
Wykonała: B.Salach, tel. 66 44 125. 

Koszalin, dnia 29.11.2023 r 
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