‘\V/‘\ 4 S Qs
WYZSZA SZKOLA STRAZY GRANICZNE] V. D I . |

Koszalin, dnia 15.04.2024 r.
Egz. pojedynczy
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Wyzsza Szkofa Strazy Granicznej ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 92, 75-531 Koszalin,
fax. 0-94 34 44 704, email - rektor.wssg@strazgraniczna.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zakup i dostawa artykutow biurowych i innych wyrobow biurowych dla Wyzszej Szkoly Strazy
Granicznej z siedzibg w Koszalinie przy ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 92.

Przedmiot zamowienia sktada sie z 1 zadania (czesci).

Kody CPV:
- 30190000 — 7 — rézny sprzet i artykuty biurowe;

- 30192000 — 1 — wyroby biurowe.

1. Przedmiot zaméwienia zostat szczegdétowo opisany w formularzu asortymentowo-
cenowym, ktére stanowig zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza zamiennikow, produkty powinny posiadac oryginalne etykiety
producentow oraz spetniaC wymagania Zamawiajacego zgodne z opisem przedmiotu
zamodwienia do zapytania ofertowego.

3. Wybrany Oferent winien dostarczy¢ do dnia dostawy, w formie elektronicznej
na uzgodniony z Zamawiajgcym adres email, karty charakterystyki dostarczanych
produktow w zakresie zadania nr 2.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwiekszenia lub zmniejszenia zamodwien
w zakresie zapytania w ramach posiadanych $rodkéw finansowych z zachowaniem cen z
formularza ofertowego.

5. Cena asortymentu musi zawiera¢ koszt dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

6. Gwarancja producenta asortymentu — Minimalny okres waznosci asortymentu 1 rok od daty
dostawy przedmiotu zamowienia.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkéw prowadzonego zapytania
ofertowego oraz jego odwotania.

8. W przypadku udzielenia zamodwienia i niedostarczenia zaméwionych produktow
do WSSG w wyznaczonym terminie Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢ od realizacji
zamowienia w trybie natychmiastowym.

3. Opis wymagan stawianych potencjalnym Przyjmujacym zaméwienie:

O udzielenie zamowienia bedzie moégt ubiegaé sie podmiot spetniajgcy facznie nastepujace
warunki:

1. dysponujgcy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
2. znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;
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3. w stosunku, do ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania okreslone
w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13.04.2022r. o0 szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2022 r. poz. 835 i 1713). — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

4. oferenci majg obowigzek dotgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych fakt, ze osoba
podpisujgca oferte jest upowazniona (wypis z rejestru podmiotéw gospodarczych lub
petnomocnictwo oraz wypis z rejestru) do reprezentowania Oferenta i sktadania w jego
imieniu o$wiadczen/zaciggania zobowigzan);

Oferta musi by¢ podpisana wylgcznie przez osobe lub osoby upowaznione z mocy prawa
do skfadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta, a jezeli osoba/osoby podpisujgce oferte
dzialajg na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi by¢é dotgczone
do formularza ofertowego.

4. Wykaz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego:

Na kompletng oferte sktadaty sie beda wypetnione i podpisane przez osobe upowazniona:

1. Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego — formularz asortymentowo — cenowy,

3. Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego — oswiadczenie o braku powigzan osobowych
i kapitatowych,

4. Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Klauzula obowigzku informacyjnego,
5. Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

Kopie dokumentoéw potwierdzajgcych fakt, ze osoba podpisujgca oferte jest upowazniona
(wypis z rejestru podmiotéw gospodarczych lub pethomocnictwo oraz wypis z rejestru) do
reprezentowania Oferenta i sktadania w jego imieniu o$wiadczer/zaciggania zobowigzan);

Oferta powinna zawierac:

adres siedziby Oferenta (oraz adres do korespondenciji, jezeli jest inny, niz siedziby);
cene brutto za wykonanie poszczegdlnego zadania/zadan;

numer telefonu i adres poczty elektronicznej Oferenta oraz dane osoby kontaktowej;
petne dane rejestrowe Oferenta,

date sporzadzenia oferty;

termin waznosci oferty (date koncowag) nie krotszy niz 30 dni;

podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Oferenta,

8. pieczatke Oferenta.

W ofercie nalezy umiescié¢ wszystkie ww. informacie.
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W przypadku, gdy Oferent pominie ktérykolwiek z powyzszych 8 istotnych elementéw oferty,
jego oferta zostanie uznana za niekompletng, a Oferent moze zosta¢ wezwany
do uzupetnienia oferty.

Zamawiajgcy wymaga ziozenia oferty na formularzu ofertowym (z zatgcznikami) wraz
z wymaganymi oswiadczeniami i innymi dokumentami, pod rygorem odrzucenia oferty
w przypadku braku dostarczenia formularza.

Pozostate warunki:

1. nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych i ofert wariantowych do danego zadania,
2. minimalny okres waznos$ci oferty wymagany przez Zamawiajgcego wynosi 30 dni,

3. termin ptatnoéci 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury po dostarczeniu
zamowionego asortymentu,



4. Kryteria oceny oferty: najnizsza cena brutto (cena ofertowa brutto) — waga 100 pkt :

Ocena punktowa zostanie dokonana wedtug nastepujacych zasad:

najnizsza cena brutto ofertowa L. ;
X 100 pkt = ...... ilo$¢ punktow

cena brutto oferty oceniangj

a) za cene oferty przyjmuje sie tgczng warto$¢ brutto (z podatkiem VAT);

b) podana cena oferty musi obejmowaC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, z uwzglednieniem podatku VAT;

c) wartos¢é cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich, cyfrg — z doktadnos$cig do dwdch
miejsc po przecinku oraz stownie;

d) za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilosé
punktéw sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

5. Termin, miejsce, sposob i forma ztozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w terminie: do dnia 23.04.2024 r. do godz. 11:00;

2) miejsce, sposob i forma ztozenia oferty — oferte mozna ztozyc¢:

a) za posrednictwem poczty, kuriera na adres: Wyzsza Szkota Strazy Granicznej,
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 92, 75-531 Koszalin (decyduje data wplywu, a nie
data stempla pocztowego/nadania).

b) lub osobiscie do siedziby WSSG (biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach
07:30 — 15:30)

c) lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email:
logistyka.wssg@strazgraniczna.pl

skladajacy oferte poczta elektroniczng zobowiazani sg do kontaktu telefonicznego pod
numer 94 34 44 006 celem potwierdzenia otrzymania przez Zamawiajaceqgo oferty. Oferty
pochodzace z poczty uznanej za niebezpieczng nie beda przyjmowane do WSSG.

3) na oferte sktadajg sie: dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 4 zapytania ofertowego;
4) oferty dostarczone po terminie wskazanym w ppkt.1 nie bedg rozpatrywane.

6. Termin realizacji zamoéwienia: do dnia 15.05.2024 r.

7. Wzér formularza ofertowego: stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

8. Wzér formularza asortymentowo — cenowego wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia: W zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego niniejszego zapytania
ofertowego okreslono formularz asortymentowo — cenowy wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia dla danego zadania.

9. Warunki udziatu w postepowaniu:

Udzielenie zamowienia realizowane bedzie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i rownego
traktowania Oferentéw.

Z udziatu w postepowaniu wykluczoe bedg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym a Oferentami polegajgce na:

a) uczestnictnictwie w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
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b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy,
W szczgolnosci pozostawanie w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w lini prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w lini bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kureateli.

10. Zastrzezenia mozliwosci zmiany warunkéw prowadzonego zapytania
ofertowego, jak rowniez jego odwolania.

1. Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania w przypadku
zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia okolicznosci prawnej, ekonomicznej,
technicznej lub wystgpienia sity wyzszej, za ktérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, w szczegolnosci w przypadku:

a) jesli oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

b) gdy zapytanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

c) gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty.
Zamawiajgcy powiadomi Oferentow o zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia bez wyboru oferty, Zamawiajgcy nie musi podawac uzasadnienia tej decyzji.

3. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentdéw przez osobely niewymieniong/e w dokumencie ewidencyjnym Oferenta,
nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byc¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta.

4. Na przedmiotowe zapytanie, nie przystuguja zadne $rodki ochrony prawnej.
W niniejszym zapytaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.).

5. Wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu zaméwienia, stanowi wynagrodzenie
ryczattowe z tytutu nalezytego, terminowego i kompletnego wykonania petnego zakresu
i ilosci zaméwieh. Wynagrodzenie to zawiera wszystkie czynniki cenotworcze, w tym
wszelkie koszty i optaty podczas realizacji dostawy. Podatek od towardw i ustug Vat jest
zgodny z przepisami obowigzujgcymi w dniu fakturowania.

11.Poczta elektroniczna Zamawiajacego: logistyka.wssg@strazgraniczna.pl

12. Oferta podlega odrzuceniu, jesli pomimo wezwania Oferenta do wyjasnienia tresci lub
uzupetnienia oferty:

1) jest niezgodna z wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego;

2) Oferent nie potwierdzit spetnienia okreslonych w zapytaniu ofertowym wymagan, np.
poprzez nieztozenie wymaganych dokumentéw.

13. Termin zwigzania z ofertg wynosi: 30 dni.
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14. Osoby upowaznione przez Zamawiajagcego do kontaktu z potencjalnymi
Przyjmujacymi zlecenie w niniejszym zapytaniu ofertowym:

1) inspektor SK DTiZ Pani Wioleta Chrystofiak (tel. 94 34 44 193),
2) p.o. kierownik SK DTiZ mt. chor. SG Marcin Korzeniowski (tel. 94 34 44 042).

W zatgczeniu:
e zat nr 1 - Formularz ofertowy;

zat. nr 1 do formularza ofertowego — formularz asortymentowo-cenowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;
zat. nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych;

zat. nr 3 — Klauzula obowigzku informacyjnego;

zat. nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.



