.‘R'

I A
WSSG
WYZSZA SZKOEA STRAZY GRANICZNE| x D O \J

75 - 531 KOSZALIN UL MARSZALKA JOZEFA PIESUDSKIEGO 92 TEL: + 48 94 34 44 900 FAX: + 48 94 34 44 700 e-mail: rektorwssg@strazgraniczna.pl

Rektor-Komendant Wyiszej Szkoly Strazy Granicznej
oglasza otwarty nabér na stanowisko

referent
Referatu Gospodarki Materiatowo-F inansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej
Dziatu Techniki i Zaopatrzenia WSSG

zatrudnienie na podstawie: umowa o prace na okres probny

przewidywany wymiar zatrudnienia: pelny etat

system pracy: podstawowy, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-15.30.

miejsce wykonywania pracy: praca jest wykonywana w obiektach Wyzszej Szkoly Strazy Granicznej,
tj. w siedzibie pracodawcy mieszczacej sig pod adresem 75-531 Koszalin, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 92.

Wymagania jakie powinien speinia¢ kandydat:

—  wyksztalcenie érednie - minimum 2 lata stazu pracy z zakresu administracji, ekonomii, logistyki,
gospodarki nieruchomoéciami, zarzadzania lub gospodarki przestrzennej,

—  znajomo$¢ obstugi komputera, oraz programéw Word, Excel,

—  znajomoé¢ przepisow (ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowoéci, KPA),

— umiejetnosci pracy pod presja czasu,

—  wysoka kultura osobista,

—  samodzielno$e,

—  terminowo$¢ i sumiennosc,

- cheé podwyzszania swoich kwalifikacji i praktycznych umiejgtnoscei zawodowych, gotowo$¢ do nauki,

—  umiejetno$é wspotpracy z innymi pracownikami.

Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku, ktérego nabér dotyczy naleze¢ bedzie:

—  przygotowanie dokumentacji dotyczacej gospodarki finansowej Referatu w zakresie dotyczacym spraw
mieszkaniowych funkcjonariuszy oraz dojazdéw do miejsca pelnienia stuzby,
—  udziat w komisjach inwentaryzacyjnych, odbiorowych,

— opracowywanie meldunkow i sprawozdan  dotyczacych —spraw zwiazanych z gospodarka
nieruchomosciami,

—  prowadzenie korespondencji zwiazanej z dziatalno$cia Sekcji Kwatermistrzowskiej,

—  przygotowywanie porozumiefi w zakresie gospodarowania nieruchomosciami i kalkulacji kosztow
uzytkowania nieruchomosci.

Mile widziane:

_  do$wiadczenie zawodowe przy wykonywaniu zadafi z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami
stanowiacymi whasno$¢ Skarbu Paristwa lub jednostek samorzadu terytorialnego,

—  prawo jazdy kat. ,,B”,

—  znajomo$é zasad gospodarki nieruchomosciami, rachunkowosci oraz ewidencji ksiggowej,

—  znajomo$é programu do fakturowania i zasad wystawiania faktur,

—  znajomo#$¢ elektronicznego programu do obiegu dokumentow.

100-LECIE POWOLANIA
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Dodatkowe informacje:

Przewidywane wynagrodzenie: 4 444,00 zl brutto + 5% premii regulaminowej + dodatek za staz pracy
w wysoko$ci miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego uzalezniony od wysokosci ilosci przepracowanych
lat, maksymalnie 20%.

Kandydaci przystepujacy do naboru proszeni sa o przestanie:

1) podania skierowanego do Rektora-Komendanta Wyzszej Szkoly Strazy Granicznej o zatrudnienie
na stanowisku referenta Referatu Gospodarki Materialowo-Finansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej Dziatu
Techniki i Zaopatrzenia WSSG wraz z wypetnionym kwestionariuszem osobowym dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie,

2) kopii/ kserokopii/skanéw dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,

3) innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

4) zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,

5) informacji dla kandydata o funkcjonujacej w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej procedurze zgloszen
wewngetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
na adres: Wyzsza Szkota Strazy Granicznej, ul. Pitsudskiego 92, 75-531 Koszalin lub droga elektroniczna
na adres: nabor.wssg(@strazgraniczna.pl,

Dokumenty moga by¢ przekazane osobi$cie w kopercie poprzez biuro przepustek Uczelni.

Termin skiadania zgloszen uplywa z dniem: 14.07.2025 r.
Przewidywany termin zatrudnienia: 28.07.2025 r.

Mozliwe jest przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej, o terminie ktérej kandydaci zostang poinformowani
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Rektor -Komendant zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,

2) nieinformowania o wynikach postgpowania kandydatow, ktérych oferty nie zostaty zaakceptowane przez
Komisj¢ do przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z kandydatami ubiegajacymi sie o zatrudnienie
na stanowisku referenta Referatu Gospodarki Materialowo-Finansowej Sekcji Kwatermistrzowskiej Dzialu
Techniki i Zaopatrzenia WSSG.

Zastrzezenia:
Warunkiem zatrudnienia jest decyzja Rektora-Komendanta o zatrudnieniu.
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