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Egzemplarz pojedynczy

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace postepowania o udzielenie zaméwienia przeprowadzonego z uwzglednieniem
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), tj. bez stosowania ustawy.

I. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego:
Wyzsza Szkota Strazy Granicznej, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 92,
75-531 Koszalin, fax.: 94 34 44 700, e-mail: rektor.wssg@strazgraniczna.pl

II. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu zajec
w ramach drugiego roku studidw stacjonarnych (rok akademicki 2025/2026 i rok
akademicki 2026/2027) pt.: ,Stosowanie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego wobec cudzoziemcow” w ilosci 100 godzin lekcyjnych.

III. Opis wymagan stawianych potencjalnym Wykonawcom:
Zakres wymagan okresla opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego wraz z dokumentami okreslonymi ponizej w pkt. IV.

IV. Wykaz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego:

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktada nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy, sporzadzony i podpisany zgodnie z wzorem okreSlonym
w zatgczniku nr 1a (dla podmiotdw i oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg) lub 1b (dla 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej)
do zapytania ofertowego;

2) podpisany szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslony w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego;

3) podpisang klauzule obowigzku informacyjnego zwigzang z ochrong danych osobowych,
stanowigcg zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

4) zaakceptowany projekt umowy stanowiacy zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

5) podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu stanowigce
zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego;

6) petnomocnictwo w przypadku, gdy dokumenty dot. sktadanej oferty podpisuje
osoba/osoby inna niz osoba/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy;

&
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Kryteria oceny ofert, wraz z okresleniem sposobu oceny oferty w danym
kryterium:

- najnizsza cena brutto (cena ofertowa) za wykonanie ustugi w catosci zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia okreSlonym w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego —
wagda 100 % z zastrzezeniem zapisow okreslonych w nw. pkt.1, 2i 3.

1. W przypadku oferty sktadanej przez osobe fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, jest ona zobowigzana skalkulowac¢ swojg oferte z uwzglednieniem
wszystkich naleznosci publiczno-prawnych (sktadek spotecznych ZUS, sktadki
zdrowotnej, sktadki na Fundusz Pracy, podatku oraz innych $wiadczen publiczno-
prawnych).

2. W celu wyboru oferty najkorzystniejszej w przypadku oferty skfadanej przez osobe
fizyczng, do ceny ofertowej wskazanej przez potencjalnego wykonawce, Zamawiajgcy
(na podstawie zatgcznika nr 1 do formularza ofertowego 1b, tj. oSwiadczenia dla
celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych) doliczy naleznosci publiczno-
prawne, do odprowadzenia ktorych zobowigzany bedzie Zamawiajagcy w zwigzku
Z zawarciem z tg osobg umowy zlecenia.

3. Naleznosci publiczno-prawne wyliczone zostang na podstawie o$wiadczenia dla celéw

ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych, ztozonych przez oferenta w formie
zatacznika nr 1 do formularza ofertowego 1b, tj. o$wiadczenia dla celéw ustalenia
obowigzku ubezpieczen spotecznych.
W przypadku, kiedy wybor oferty najkorzystniejszej dotyczy oferty ztozonej przez
osobe nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, dane wynikajgce z ww. o$wiadczenia
dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych, zostang potwierdzone
Zamawiajgcemu przed podpisaniem stosownej umowy.

Z uwagi na okres realizacji planowanych zajec i sposob ich finansowania, po rozstrzygnieciu
zapytania ofertowego [ wyboru oferty najkorzystniejszej, podpisane zostang dwie umowy, .
plerwsza obejmujgca zajecia planowane do korica 2025 r. i druga, ktora podpisana zostanie
w przysztym roku, ti. 2026 i obejmowac bedzie realizacje zajec planowanych w 2026 r.

VI. Termin, miejsce, sposob i forma ztozenia oferty:
1) oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej w terminie do dnia 1 pazdziernika

2025 r. do godziny 129, Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie;

2) miejsce, sposdb ztozenia oferty — oferte mozna:

a) ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, mieszczacej sie w Koszalinie przy
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 92 — w Kancelarii jawnej, czynnej w dni
pracujace w godz. 07:30 — 11:00i 13:00 — 15:30,

b) przesta¢ poczty elektroniczng na adres logistyka.wssg@strazgraniczna.pl (po
wystaniu e-maila wymaga sie potwierdzenia telefonicznego pod nr 94 34
44 006 lub 94 34 44 133 lub 94 34 44 153);

c) przesta¢ na adres e-doreczen: AE:PL-32464-95763-ICIVH-29.

3) na oferte sktadajg sie dokumenty wymienione w pkt 1V;
4) oferta musi by¢ podpisana wytgcznie przez osobe lub osoby upowaznione z mocy
prawa do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, a jezeli osoba/osoby
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VII.

VIII.

IX.

XI.

podpisujgce oferte dziatajg na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to
musi by¢ dotgczone do formularza ofertowego.

Termin realizacji zamowienia:

Drugi rok studiéw stacjonarnych w Wyzszej Szkole Strazy Granicznej obejmuije:
-rok akademicki 2025/2026;

-rok akademicki 2026/2027.

Oferta podlega odrzuceniu,

Jesli pomimo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci lub uzupetnienia:

1) oferta jest niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) Wykonawca nie spetni okreslonych w zapytaniu ofertowym wymagan, np. poprzez
nieztozenie wymaganych dokumentéw.

Osoby ze strony Zamawiajacego wskazane do kontaktu z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu:

1) pptk SG Maria MAREK —tel.: 94 34 44 177,

2) Pan Tomasz WLOCH — tel.: 94 34 44 153.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwosc:

1) zmiany warunkéw prowadzonego zapytania ofertowego,

2) odwotania prowadzonego zapytania ofertowego, jezeli wystgpita istotna zmiana
okolicznoéci powodujaca, Zze przeprowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

3) odstgpienia od ztozenia zamdwienia bez podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje, ze ewentualne pytania dotyczace realizacji przedmiotu
zamowienia, Wykonawca moze skfadac na adres logistyka.wssg@strazgraniczna.pl do
dnia 30.09.2025 r. do godz. 10.00 (po wystaniu e-maila wymaga sie potwierdzenia
telefonicznego pod nr 94 34 44 006 lub 94 34 44 133 lub 94 34 44 153).

Zataczniki 5 na 14 str.

Zatgcznik nr 1a — formularz ofertowy dla podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza — 2 str.;
Zatgcznik nr 1b — formularz ofertowy dla osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej — 3 str.;
Zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia na 2 str.

Zafacznik nr 3 — klauzula obowiazku informacyjnego — 1 str.;

Zafacznik nr 4 — projekt umowy na 5 str.

Zatgcznik nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na 1 str.

Z powazaniem

KIEROWNIK SEKCJI TECHNICZNEJ
I ZABEZPIECZENIA SZKOLENIA
DZIALU TECHNIKI I ZAOPATRZENIA

stanowisko

WZ. PLUT. SG KATARZYNA ZIELINSKA
stopien imig i nazwisko

/podpisano elektronicznie certyfikatem kwalifikowanym/

Wykonano w 1 egz.
Wykonal: Tomasz Wioch, tel. 664 4XXX
Dnia: 26.09.2025 r.
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