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Rektor-Komendant Wyiszej Szkoly Strazy Granicznej
oglasza otwarty nabdr na stanowisko

starszy referent
Referatu Ekonomicznego Dzialu £qcznosci i Informatyki WSSG

zatrudnienie na podstawie: umowa o prace

przewidywany wymiar zatrudnienia: 3/4 etatu

system pracy: podstawowy, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-13.30.

miejsce wykonywania pracy: praca jest wykonywana w obiektach Wyzszej Szkoly Strazy Granicznej,
tj. w siedzibie pracodawcy mieszczacej sig pod adresem 75-531 Koszalin, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 92.

Wymagania jakie powinien spelniaé kandydat:

—  wyksztalcenie $rednie - minimum 2 lata stazu pracy,

— umigjgtnosé obstugi komputera oraz programéw Word, Excel,

—  wysoka kultura osobista,

—  samodzielnosé,

— terminowosé i sumiennosd,

—  ched podwyzszania swoich kwalifikacji i praktycznych umiejetnosci zawodowych, gotowosé do nauki,
— umiejgtnos¢ wspoltpracy z innymi pracownikami.

Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku, ktérego nabér dotyczy nalezeé bedzie:

—  sporzadzanie dokumentacji Referatu Ekonomicznego tj. protokoly stanu technicznego, zlecenia pracy,
zlecenia napraw w serwisach zewnetrznych oraz innych dokumentéw niezbednych w biezacej
dziatalnoéci stuzbowej;

— ewidencja gwarancji sprzgtowych oraz monitorowanie okreséw gwarancyjnych sprzetu Dzialu Facznosci
i Informatyki weryfikacja stanu technicznego przed zakoficzeniem gwarancji, rejestrowanie nowego
sprzgtu Dziatu L4cznoscei i Informatyki wymaganego w celu wydtuzenia gwarancji producenta, obstuga
napraw gwarancyjnych;

— udzial przy badaniu rynku oraz zakupach — wyszukiwanie odpowiedniej oferty w sklepach intemetowych,
sporzadzanie notatek z przeprowadzonego rozpoznania rynku;

— ewidencja sprzetu wydanego uzytkownikom — sporzadzanie dowodéw obrotu materialowego sprzetu
i materialéw wydawanych z magazynu (kat. I i IT), przesunigcia magazynowe;

— wydawanie materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych w ramach potrzeb zglaszanych przez
uzytkownikéw, czgsci zamiennych do prac serwisowanych tacznosci informatyki;

— archiwizacja dokumentow;

— prowadzenie magazynku podrgcznego Dziatu Eacznodci i Informatyki.

Mile widziane:

— doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu zadafi z zakresu tworzenia dokumentacji biurowej,
— znajomosé elektronicznego programu do obiegu dokumentéw.

1924

100-LECIE POWOLANIA
KORPUSU OCHRONY POGRANICZA

St (G renit vee Lot i
ey e A ; - S

2024



A
A

e

W,

SSG

b

(Y
|
WYZSZA SZKOEA STRAZY GRANICZNE] =

75 - 531 Ko TALIN UL MARSTALKA JOZEFA PIESUDSRiFGD 92 TEL: + 48 94 34 44900 FAN: + 48 04 34 44 700 e-mail: rektor wasg @strazgranicing ?l

Dodatkowe informacje:

Przewidywane wynagrodzenie: 3 333,00 zl brutto + 5% premii regulaminowej + dodatek za staz pracy
w wysokosci 4% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego po 4 latach pracy, ktéry wzrasta o 1% za kazdy
nastgpny rok pracy do osiggnigcia 20% miesigeznego wynagrodzenia zasadniczego po 20 i wigcej latach

pracy.

Kandvydaci przystepujacy do naboru proszeni sg o przestanie:

1) podania skierowanego do Rektora-Komendanta Wyzszej Szkoly Strazy Granicznej o zatrudnienie
na stanowisku starszego referenta Referatu Ekonomicznego Dziatu Eacznodci i Informatyki WSSG wraz
z wypelnionym kwestionariuszem osobowym dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

2) kopii/ kserokopii/skanéw dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadezenie zawodowe,

3) innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

4) zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji.

Dokumenty moga by¢ przekazane osobiscie poprzez biuro przepustek Uczelni.

Termin skladania zgloszen uplywa z dniem: 23.10.2025 r.
Przewidywany termin zatrudnienia: 10.11.2025 r.

Mozliwe jest przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej, o terminie ktdrej kandydaci zostana poinformowani
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Rektor -Komendant zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny,

2) nieinformowania o wynikach postgpowania kandydatéw, ktérych oferty nie zostaly zaakceptowane przez
Komisje do przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych z kandydatami ubiegajacymi sie o zatrudnienie
na stanowisku starszego referenta Referatu Ekonomicznego Dziatu Lacznodei 1 Informatyki WSSG.

Zastrzezenia:
Warunkiem zatrudnienia jest decyzja Rektora-Komendanta o zatrudnieniu.
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