
Egzemplarz pojedynczy

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące postępowania o udzielenie zamówienia przeprowadzonego z uwzględnieniem art. 2 ust. 
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 
1320 z późn.zm.), tj. bez stosowania ustawy.

I. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiającego:
Wyższa Szkoła Straży Granicznej, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 92, 75-531 Koszalin,
fax.: 94 34 44 700, e-mail: rektor.wssg@strazgraniczna.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z dostawą do WSSG nw. artykułów promocyjnych  
planowanych do wykorzystania w ramach Projektu nr FAMI.O3.01-IZ.OO-0005/24 pt. „Centrum 
Dialogu Międzykulturowego" dofinansowywanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 
na lata 2021-2027 tj.:

1. Notatnik A5 / Zielony –  31 szt. 

2. Bambusowy brelok z podstawką  – 31szt.

3. Torba bawełniana na zakupy 140g – 31 szt.

4. Bambusowy zestaw długopis i ołówek – 31 szt.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik numer 2 niniejszego zapytania 
ofertowego.

III. Opis wymagań stawianych potencjalnym Wykonawcom:
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada doświadczenie 
w realizacji zamówień w zakresie sprzedaży asortymentu określonego w pkt. II niniejszego zapytania 
ofertowego. 
 
Dostawa do dnia 28.08.2026 r. wraz z dowodem zakupu (faktura z 30 dniowym terminem płatności)  

IV. Wykaz dokumentów wymaganych przez Zamawiającego:
Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia składa następujące dokumenty:

1) formularz ofertowy, sporządzony i podpisany zgodnie z wzorem określonym w załączniku 
nr 1 do zapytania ofertowego;

2) Podpisany szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego
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3) podpisaną klauzulę obowiązku informacyjnego związaną z ochroną danych osobowych, 
stanowiącą załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;

4) podpisane oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu stanowiące załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego;

5) pełnomocnictwo w przypadku gdy dokumenty dot. składanej oferty podpisuje osoba/osoby inna 
niż osoba/osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (w tym 
w przypadkach dotyczących postępowań realizowanych poza ustawą Prawo Zamówień 
Publicznych) 

V. Kryteria oceny:

Najniższa cena (cena ofertowa brutto) za realizację przedmiotu zamówienia w całości – 
waga 100%.

Ostateczna liczba artykułów składających się na przedmiot zamówienia wskazanego w pkt II zostanie 
ustalona na podstawie możliwości finansowych Zamawiającego, oraz najkorzystniejszej ceny 
zaoferowanej w ramach wybranej oferty. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia 
zamówienia w ramach posiadanych środków finansowych z zachowaniem cen podanych w załączniku 
nr 1 do zapytania ofertowego tj. formularza ofertowego.

VI. Termin, miejsce, sposób i forma złożenia oferty:
1) ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 27 lipca 2026 r. Oferty złożone 

po terminie nie będą podlegały ocenie;
2) miejsce, sposób złożenia oferty – ofertę można:

a) złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, mieszczącej się w Koszalinie 
przy ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 92 – w Kancelarii jawnej, czynnej w dni 
pracujące w godz. 07:30 – 11:00 i 13:00 – 15:30,

b) przesłać pocztą elektroniczną na adres logistyka.wssg@strazgraniczna.pl 
(po wysłaniu e-maila wymaga się potwierdzenia telefonicznego pod nr 94 34 44 006  
lub 94 34 44 161  lub 94 34 44 218);

c) przesłać na adres e-doręczeń: AE:PL-32464-95763-ICIVH-29
3) na ofertę składają się dokumenty wymienione w pkt IV;
4) oferta musi być podpisana wyłącznie przez osobę lub osoby upoważnione z mocy prawa 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, a jeżeli osoba/osoby podpisujące ofertę 
działają na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi dotyczyć realizacji 
zamówień poza ustawą PZP i być dołączone do formularza ofertowego.

VII. Termin realizacji zamówienia:
Dostawa do Wyższej Szkoły Straży Granicznej na koszt Wykonawcy przedmiotu zamówienia 
w terminie do dnia 28 sierpnia 2026 r. wraz z fakturą VAT z 30-dniowym terminem płatności.
W przypadku braku realizacji dostawy w wyznaczonym terminie, Wyższa Szkoła Straży 
Granicznej zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia.

VIII. Oferta podlega odrzuceniu, 
Jeśli pomimo wezwania Wykonawcy do wyjaśnienia treści lub uzupełnienia:
1) oferta jest niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia;
2) Wykonawca nie spełni określonych w zapytaniu ofertowym wymagań, np. poprzez 

niezłożenie wymaganych dokumentów.

IX. Osoby ze strony Zamawiającego wskazane do kontaktu z Wykonawcami w niniejszym 
postępowaniu:
1) kpr. SG Daria ORZECHOWSKA – tel. 94 34 44 161 
2) Pani Katarzyna BLISZCZ – tel. 94 34 44 218
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X. Zamawiający zastrzega sobie możliwość:
1) zmiany warunków prowadzonego zapytania ofertowego,
2) odwołania prowadzonego zapytania ofertowego, jeżeli wystąpiła istotna zmiana 

okoliczności powodująca, że przeprowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie 
leży w interesie publicznym,

3) odstąpienia od złożenia zamówienia bez podania przyczyny. 

XI. Zamawiający informuje, że ewentualne pytania dotyczące realizacji przedmiotu 
zamówienia, Wykonawca może składać na adres logistyka.wssg@strazgraniczna.pl do dnia 
22 lipca 2026 r. (po wysłaniu e-maila wymaga się potwierdzenia telefonicznego pod nr 
94 34 44 006 lub 94 34 44 161 lub 94 34 44 218).

Załączniki 4 na 7 str.
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy– 2 str. 
Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – 3 str.
Załącznik nr 3 – klauzula obowiązku informacyjnego – 1 str.
Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu – 1 str.

Z poważaniem
 KIEROWNIK SEKCJI TECHNICZNEJ

I ZABEZPIECZENIA SZKOLENIA
DZIAŁU TECHNIKI I ZAOPATRZENIA

 ppor. SG Krzysztof CZERNIK
                           /podpisano podpisem elektronicznym/

Wykonano w 1 egz.
Wykonał: Daria Orzechowska, tel. 664 4161
Dnia: 17.07.2026
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