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Zaktad Organizacji Ksztatcenia

01.10.2023

ZAKEAD ORGANIZAC]I KSZTALCENIA
Do podstawowych zadan nalezy:

1. planowanie przedsiewzie¢ dydaktycznych;

2. monitorowanie potrzeb szkoleniowych innych jednostek organizacyjnych Strazy
Granicznej i Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

3. przygotowywanie ofert szkoleniowych w zakresie doskonalenia zawodowego w
ramach obszaréw kompetencji Uczelni;

4. prowadzenie doradztwa oraz zaje¢ dydaktycznych z zakresu metodyki ksztatcenia
we wspotpracy z Prorektorem do spraw rozwoju;

5. monitorowanie procesu opracowywania i aktualizowania programéw szkolen
specjalistycznych i kurséw doskonalacych we wspdtpracy z Prorektorem do
Spraw rozwoju;

6. planowanie i opracowywanie zalozen organizacyjnych egzaminow
przeprowadzanych na zakonczenie szkolen, opracowywanie niezbednej
dokumentacji oraz obsluga administracyjna egzamindw;

7. planowanie i organizacja procesu dyplomowania studentéw;

8. wspoltpraca z Prorektorem do spraw rozwoju w zakresie prowadzenia ewaluacji
procesu ksztatcenia, analizy wynikow ewaluacji oraz inicjowania zmian
usprawniajacych organizacje procesu ksztatcenia;

9. monitorowanie obcigzenia dydaktycznego kadry prowadzacej zajecia
dydaktyczne;

10. planowanie obtozenia bazy noclegowo-kwaterunkowej Uczelni z uwzglednieniem
planu przedsiewzie¢ szkoleniowych Uczelni;

11. koordynowanie dziatalnosci Uczelni w zakresie wspotpracy miedzynarodowej;

12. prowadzenie obstugi ewidencyjnej studentéw i stuchaczy;

13. prowadzenie ewidencji danych bedacych podstawa obliczania wartosci
miernikow;

14. prowadzenie naboru i koordynowanie udziatu funkcjonariuszy Uczelni w
operacjach miedzynarodowych realizowanych w oparciu o dwustronne i



wielostronne porozumienia;

15. koordynowanie dziatan podejmowanych w ramach kontroli zarzadczej oraz
dokonywanie analizy stanu tej kontroli w celu przedstawienia Rektorowi-
Komendantowi zapewnienia o funkcjonowaniu adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej;

16. organizowanie w Uczelni wizyt krajowych i zagranicznych gosci Prorektora do
spraw ksztalcenia - Zastepcy Komendanta, Prorektora do spraw rozwoju;

17. prowadzenie dokumentacji studidw zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

18. przygotowywanie i przeprowadzanie rekrutacji i postepowania kwalifikacyjnego
na studia;

19. przygotowywanie i wydawanie dokumentéw dotyczacych studentéw oraz
absolwentéw;

20. prowadzenie biezacej ewidencji wynikow ksztatcenia studentéw;

Komérkami organizacyjnymi Zaktadu Organizacji Ksztalcenia sa:

1. Zespot Analiz i Ewaluacji;
2. Zespot Koordynacji Szkolen i Wspotpracy Miedzynarodowej;
3. Zespot Obstugi Studenta - Dziekanat.
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