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Dzial Finansow

01.10.2023

DZIAL FINANSOW

Do podstawowych zadan nalezy:

10.
11.
12.

13.

14.

. prowadzenie rachunkowosci Uczelni, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
. obstuga ksiegowa Uczelni;

. opracowywanie projektéw planu i planu finansowego funduszy celowych oraz

funduszy specjalnego przeznaczenia w zakresie okreslonym odrebnymi
przepisami;

koordynowanie, planowanie i realizacja wydatkow w uktadzie zadaniowym;

. prowadzenie ewidencji planu rzeczowo- finansowego Uczelni;

. wspoldziatanie z komdrkami organizacyjnymi Uczelni miedzy innymi w zakresie:

planowania wydatkow, sprawozdawczosci finansowej, prawidtowej realizacji
planu rzeczowo- finansowego Uczelni;

. prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych zgodnie z obowiazujacymi

przepisami oraz obstugi systemu bankowosci elektronicznej;

. prowadzenie obstugi kasowej;

. ewidencjonowanie i rozliczanie drukow Scistego zarachowania, znajdujacych sie

w Dziale;
prowadzenie windykacji naleznosci Uczelni;
prowadzenie ewidencji w sprawach szkod i strat;

powadzenie rejestru otrzymanych rachunkéw i nadzoér nad terminowym
regulowaniem zobowiazan Uczelni;

regulowanie zobowigzan, terminowe rozliczanie sum depozytowych i pozostatych
rachunkow, srodkow pochodzacych z funduszy celowych oraz srodkéw unijnych,
a w szczegolnosci wierzytelnosci osdb trzecich, zaktadu ubezpieczen
spotecznych, urzedéw skarbowych i bankéw;

rozliczenie dotacji i subwencji oraz prowadzenie odpowiedniej ewidencji
ksiegowej w tym zakresie;



15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.
29.

30.

31.

32.

przygotowanie danych finansowych do systemu POL-on;

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;

sporzadzanie analiz ekonomicznych z wykonania planu rzeczowo- finansowego;

sporzadzanie sprawozdawczosci z wykonania planu finansowego w uktadzie
zadaniowym oraz sprawozdan dotyczacych realizacji planu zamdéwien
publicznych w terminach i w sposéb okreslony w obowiazujacych przepisach;

realizacja obowiazkéw ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych i
prawnych, ptatnika podatku od towarow i ustug oraz pozostatych obowiazkow,
wynikajacych z przepiséw podatkowych;

nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych oraz sprawozdan finansowych;

planowanie i rozdysponowanie srodkow finansowych przeznaczonych na
uposazenia, wynagrodzenia i swiadczenia pracownicze zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa;

realizowanie obowigzkow platnika sktadek ZUS;
prowadzenie obstugi Pracowniczych Planow Kapitatowych (PPK);

naliczanie uposazen, wynagrodzen i sporzadzanie list ptac oraz naliczanie i
wyplata innych swiadczen pienieznych, naliczanie i odprowadzanie naleznosci
publicznoprawnych od wyptacanych uposazen, wynagrodzen i innych swiadczen
pracowniczych: sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS, podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych do wlasciwego Urzedu Skarbowego oraz wptat na PFRON i
PPK;

rozliczanie limitu na dodatki stuzbowe i funkcyjne;

przyjmowanie wnioskow i prowadzenie ewidencji $wiadczen wyptacanych dla
pracownikow Uczelni;

rozliczanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych;
prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych oraz rejestru uméw Uczelni;

opiniowanie dokumentéw pod katem zgodnosci z przepisami w zakresie ustawy-
Prawo zamdwien publicznych;

przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
zgodnie z ustawa - Prawo zamdwien publicznych oraz wewnetrznymi aktami
prawnymi Uczelni;

przygotowywanie wnioskdéw o dofinansowanie projektow zgodnie z wytycznymi i
zasadami pisania projektoéw oraz ich sktadanie;

prowadzenie ksiegowosci oraz spraw zwigzanych z rozliczeniem projektow
Uczelni;



33.

34.

35.

36.

realizowanie obstugi administracyjnej i finansowej realizowanych projektow
Uczelni;

rozliczanie srodkédw pozyskanych z funduszy europejskich, zagranicznych oraz
innych projektow o charakterze miedzynarodowym;

opiniowanie projektéw aktéw prawnych, ktérych wprowadzenie powoduje skutki
finansowe;

opracowywanie aktow prawnych Rektora-Komendanta oraz uchwat senatu z
zakresu zadan Dzialu Finansow;

Kierownik Dzialu Finansow
Wyzszej Szkoly Strazy Granicznej
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