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DZIAŁ OCHRONY INFORMACJI

Do podstawowych zadań należy:

zapewnienie  przestrzegania  przepisów  o  ochronie  informacji  niejawnych,  o1.
ochronie  danych  osobowych  oraz  innych  przepisów  ustawowo  chronionych
zgodnie z właściwością Uczelni;

organizowanie i zapewnienie ochrony informacji niejawnych;2.

prowadzenie postepowań sprawdzających wynikających z przepisów o ochronie3.
informacji  niejawnych  w  stosunku  do  funkcjonariuszy,  pracowników  oraz
kandydatów   do  służby
i pracy w Uczelni;

prowadzenie  i  realizacja  zadań kancelarii  jawnej  i  tajnej  Uczelni  w zakresie4.
obiegu informacji;

sprawowanie nadzoru nad treścią strony internetowej i intranetowej Uczelni pod5.
względem  jej  zgodności  z  obowiązującymi  przepisami  w  zakresie  ochrony
informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych;

koordynowanie spraw dotyczących udostępniania informacji publicznej;6.

prowadzenie i realizacja zadań poczty specjalnej w zakresie ochrony przesyłek7.
oraz obsługi pocztowej;

prowadzenie i realizacja zadań archiwum zakładowego w zakresie gromadzenia,8.
opracowania, zabezpieczenia i udostępniania zasobów archiwalnych Uczelni;

zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których są przetwarzane9.
informacje niejawne;

zapewnienie obsługi bibliotecznej lub gromadzenie, opracowanie i udostępnianie10.
zbiorów bibliotecznych;

dokonywanie  analizy  oświadczeń  o  stanie  majątkowym  funkcjonariuszy  i11.
pracowników, składanych Rektorowi - Komendantowi Uczelni;

realizowanie zadań z zakresu przygotowań obronnych i zarządzania kryzysowego12.
Straży Granicznej, pozostających we właściwości Działu;

realizowanie zadań Inspektora Ochrony Danych Rektora-Komendanta Uczelni;13.



nadzór nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych14.
w Uczelni, zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie;

organizowanie  w  Uczelni  szkoleń  z  zakresu  ochrony  informacji  niejawnych,15.
danych osobowych i przygotowań obronnych i kryzysowych;

zapewnienie fizycznej ochrony obiektów Uczelni;16.

współpraca z Biurem Ochrony Informacji Komendy Głównej Straży Granicznej17.
w zakresie będącym we właściwości Działu;

sporządzanie rozkazu dziennego Rektora - Komendanta.18.
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