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Referat do spraw Pozyskiwania Środków Zewnętrznych
Kierownictwa

04.05.2026

Do podstawowych zadań realizowanych przez Referat do Spraw Pozyskiwania Środków
Zewnętrznych Kierownictwa należy:

analizowanie możliwości pozyskania dofinansowania oraz informowanie władz i1.
kadry Uczelni o dostępnych źródłach finansowania, zasadach i terminach
naborów;

uczestniczenie w przygotowywaniu, opracowywaniu i składaniu wniosków o2.
dofinansowanie projektów oraz dokumentacji niezbędnej do ich realizacji i
rozliczenia;

współpraca z komórkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie przygotowywania i3.
realizacji projektów oraz inicjatyw rozwojowych;

prowadzenie bieżącej obsługi administracyjnej projektów oraz monitorowanie4.
przepisów, wytycznych i procedur dotyczących realizacji projektów
finansowanych ze środków zewnętrznych;

współpraca z komórkami właściwymi do spraw finansowych w zakresie realizacji5.
i rozliczania projektów;

inicjowanie, rozwijanie i koordynowanie współpracy z krajowymi i zagranicznymi6.
uczelniami, instytucjami oraz partnerami w zakresie realizacji projektów,
partnerstw i konsorcjów;

współpraca z władzami Uczelni oraz komórkami organizacyjnymi w zakresie7.
realizacji strategii rozwoju Uczelni oraz rozwoju potencjału projektowego;

udział w opracowywaniu dokumentów strategicznych, procedur oraz regulacji8.
dotyczących działalności projektowej i pozyskiwania środków zewnętrznych;

przygotowywanie materiałów informacyjnych i promocyjnych dotyczących9.
działalności projektowej Uczelni oraz reprezentowanie Uczelni podczas wydarzeń
związanych z tematyką funduszy zewnętrznych i współpracy
międzyinstytucjonalnej;

prowadzenie dokumentacji oraz baz danych związanych z działalnością10.
projektową Uczelni zgodnie z obowiązującymi przepisami.
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